
คูมือสําหรับประชาชน 

 เรื่อง การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

งานท่ีใหบริการ การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลพุสวรรค อําเภอแกงกระจาน จังหวัดเพชรบุร ี

๑. ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลพุสวรรค เลขท่ี 29๙ หมูท่ี 4 ตําบลพุสวรรค อําเภอแกงกระจาน 

จังหวัดเพชรบุรี 76170 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการท่ีทางราชการกําหนด)  

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖,๓๐ น.  หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ ๑ - ๓๐ พฤศจิกายนของทุกป) 

๒. ระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหาร

ทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา

ดําเนินการก็ได 

หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปน้ี 

๑. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลําเนาอยูในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองไดในการ

ขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมีปญหาซ้ําซอนหรือผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกล

ทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของภาครัฐเปนผูไดรับพิจารณากอน 

วิธีการ 

1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจากความเดือดรอน

เปนผูท่ีมีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

3. กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบ้ียยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 
 

 

 

 

 

 

 

 



๓. ข้ันตอน ระยะวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูประสงคจะขอรบัการสงเคราะห 
ผูมอบอํานาจยืนคาํขอพรอม
เอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ี
ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที กองสวัสดิการสังคม 
อบต.พุสวรรค อ.แกงกระจาน 
จ.เพชรบุรี  

๑.ระยะเวลา ๒๐ นาที 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 
๒.หนวยงานผูรับผดิชอบ คือ 
กองสวัสดิการสังคม อบต.พุสวรรค 

2 การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความ
เปนอยูและคุณสมบัต ิ

5 นาที กองสวัสดิการสังคม 
อบต.พุสวรรค อ.แกงกระจาน 
จ.เพชรบุร ี

๑.ระยะเวลา ๕ นาที 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 
๒.หนวยงานผูรับผดิชอบ คือ 
กองสวัสดิการสังคม อบต.พุสวรรค 

3 การพิจารณา ตรวจสอบความเปนอยู และ
คุณสมบัติของผูท่ีประสงครับการ
สงเคราะห 

3 วัน กองสวัสดิการสังคม 
อบต.พุสวรรค อ.แกงกระจาน 
จ.เพชรบุร ี

๑.ระยะเวลาไมเกิน ๓ วันนับจาก
ไดรับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาใหบริการจริง) 
๒.หนวยงานผูรับผดิชอบ คือ 
กองสวัสดิการสังคม อบต.พุสวรรค 

4 การพิจารณา จัดทําทะเบียนประวัติพรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหาร
พิจารณา 

2 วัน กองสวัสดิการสังคม 
อบต.พุสวรรค อ.แกงกระจาน 
จ.เพชรบุร ี

๑.ระยะเวลาไมเกิน 2 วัน 
๒ วันนับจากไดจังหวัดพิจิตร 
รับคําขอ(ระบุระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
๒.หนวยงานผูรับผดิชอบ คือ 
กองสวัสดิการสังคม อบต.พุสวรรค 

5. การพิจารณา พิจรณาอนุมตั ิ 7 วัน กองสวัสดิการสังคม 
อบต.พุสวรรค อ.แกงกระจาน 
จ.เพชรบุร ี

๑.ระยะเวลาไมเกิน ๗ วันนับจาก
ไดรับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาใหบริการจริง) 
๒.หนวยงานผูรับผดิชอบ คือ 
กองสวัสดิการสังคม อบต.พุสวรรค
๓.กรณีมีขัดของเก่ียวกับการ
พิจารณาไดแกความสภาพความ
เปนอยูคุณสมบัติหรือขอจํากัดดาน
งบประมาณจะแจงเหตขัุดของท่ีไม
สามารถใหการสงเคราะหใหผูขอ
ทราบไมเกินระยะเวลาทีกําหนด) 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13วัน 

 

 

 

 

 

 



 

4.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

4.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายงานเอกสารยืนยันตัสตน หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัว 
ประชาชนหรือบัตร 
อ่ืนท่ีออกใหโดย 
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด  

2 สําเนาทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด  

3 สมุดบัญชีเงินฝากพรอม
สําเนา(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผูประสงคขอรับ 
เงินเบ้ียยังชีพประสงคขอรับ
เงินผานธนาคาร) 

 1 1 ชุด  

4 หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให 
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด  

5 บัตรประจําตัวประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ี ออกใหโดย 
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีมอบอํานาจให 
ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด  

6 สมุดบัญชีเงินเงินฝากธนาคาร
พรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีท่ี ผู 
ขอรับเบ้ียผานธนาคารขอ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด  

 

4.2 เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
5. คาธรรมเนียม 

- ไมม ี

6.ชองทางการรองเรียน 

รองเรียนผาน www.Phusawan.go.th หรือ 0-3247-3873 ตอ 15 

7.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

 ไมมีแบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 


